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PANDUAN PENGGUNAAN PORTAL MAJLIS AGAMA ISLAM
DAN ‘ADAT MELAYU PERAK (MAIPK)

TOPIK 1: Log Masuk Ke Dalam Portal MAIPk

Langkah : Pengguna harus menggunakan mana-mana browser versi
terkini (chrome/safari/mozilla firefox / microsoft edge) dan klik

1
pada pautan di bawah:

https://maipk.application-solution.com/administrator

Langkah Masukkan maklumat berikut untuk log masuk (yang sedia
2 ada):

i Username :
ii. Katalaluan:

Dashboard portal MAIPk akan terpapar:
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https://maipk.application-solution.com/administrator

TOPIK 2: Proses Kemaskini Artikel

Langkah 1 : Klik Menu Content di belah kiri skrin dan klik Articles.
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Langkah 2 : Setelah masuk ke halaman articles , senarai artikel akan
dipaparkan

Langkah 3 : Membuat carian artikel yang diinginkan dengan
menggunakan search bar diatas

Langkah 4 : Klik pada nama artikel yang dimahukan . Paparan edit
akan dipaparkan

worn () ater v (o0 ————— (2 () v (@] G

& Options 7 Help
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Langkah 5 : KIlik butang Edit With Backend Editor

B Smeadow v x Chme P Vemms @ Pedew @ dceseyces 3

Langkah 6 : KIik pada template yang telah disediakan dan masukkan
maklumat pada bahagian kanan skrin
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Langkah 7 : Setelah masukkan kesemua maklumat , scroll keatas
dan klik butang Save

P rE\J l el‘-‘l‘l

Artikel telah berjaya dimuat naik

Nota catatan : Digunakan untuk edit perutusan ketua pegawai eksekutif ,
sejarah MAIPk , Informasi korporat , logo , fungsi , data terbuka , ketua
pegawai maklumat , iklan jawatan kosong , carta organisasi , senarai

yang dipertua majlis , anggota majlis , perkhidmatan

TOPIK 3 : Proses Kemasukan Berita

Langkah : Klik Menu Component dan Klik Pada Menu SP Page
1 Builder Pro Serta Klik Menu Dinamic Content
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Langkah
2

Langkah
3

ﬁ Joomial

Toggle Menu

Home Dashboard
Content

Menus

Components

Akeeba Backup for Joomial™
Banners

Contacts

JCE Editor

Multlingual Associations
News Feeds

Regular Labs - Conditions

Regular Labs - Extension Manager

Smart Search

SP Page Builder Pro
Pages
Dynamic Content
Media Manager
Categories
EasyStore

Settings

Paparan Dinamic Content Dipaparkan

o Articles

+ New

Dynamic Content

Pilih category berita

Alias: maipk-properties

—

Category:

Alias: bantuan-pendidican-maipk

Gategory:

Pk

JARTH—

n
Alias: friday-sermon
MAPkEN

Category:

Alias: kunbahjumaat

Category:

Alias: product
Category:

Alias: produk
Gategory: M4
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20 v Filter + Add New Item

,,
El
1
&

D Tajuk/ Title Tarikh / Date

MAIPK Perkcasa Belia Ora, (®Pubished_~) Pusic A 1

MAIPK Luluskan RM26,00. (@Pubihed 7)) Publc

Laporan Tahunan

8 g (© Published - ) Public
Langkah : Klik butang Add New Item
4
Dynamic Content -

o

Langkah : Masukkan Tajuk Dan Tarikh Berita
5

& Collection Item

Tajuk / Title (required
Alias

Tarikh / Date (required)

Langkah : Masukkan Cover Imej
6
I.  Klik butang choose image

Cover Imej / Cover Image (required

& Choose Image
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II. Klik butang upload file dengan format png , jpg dan
jpeg

[ll. Pilih gambar yang mahu diupload dan klik butang
Open

V. Tekan butang Insert

Langkah :  a. Masukkan Berita Penuh
7
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Berita Penuh / Full News (required)

H1

Galeri / Gallery {jika ada/optional)

b. Masukkan Galeri (ikut step yang
masukkan cover image)

Langkah : Scroll keatas dan klik butang save

8

B I Y =

¢ Collection Item

Tajuk/ Title (required)

testing

Alias

testing

Tarikh / Date (required)
9 | May7, 2026

Cover Imej / Cover Image (required)

files/2026/05/07/2.9.jpg

Alt Text

Enter alt text

& Choose Images

X Clear

sama pada step

Cancel Save v

—
Status

Published v
Access

Public v
Language

Al v
Created by

Select user v
Associations

Choose a language v

Langkah : Berita yang telah disave akan dipaparkan dalam portal

9

& o

5= MAJLIS AGAMA ISLAM DAN ADAT MELAYU PERAK
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TOPIK 4 : Proses Kemasukan Keratan Akhbar

Langkah
1

Langkah

Langkah
3

Paparan Dinamic Content Dipaparkan

Pilih category keratan akhbar

Klik butang Add New Item

Dynamic Content

g -
R [ & I

-------
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Langkah
4

« Collection Item

Tajuk / Title (required

Alias

Langkah : Masukkan Imej
5

Cover Imej / Cover Image (requ

Masukkan Tajuk Keratan Akhbar

I.  Klik butang choose image

& Choose Image

II. Klik butang upload file dengan format png , jpg dan

jpeg

lll. Pilih gambar
Open

yang mahu diupload dan klik butang

File name:

Documents > MAIPK > gambar berita

202

| anries

c- o e
" |
r"'!
E E 3 -
2041 c @164
- D
-
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Langkah
6

Langkah
7

Langkah
8

IV. Pilih gambar yang telah diupload

e==gzg
e ﬂ

l:ll'lﬂaa

V. Tekan butang Insert

Masukkan Alt Text , Teks , Sumber Keratan dan Tarikh

Alt Text

nter alt texi

t

Teks / Text (jika ada/optional
H B I Y

=@ e

Sumber Keratan / Clip Source

Tarikh / Date (required]

o

Scroll keatas dan klik butang save

& Collection Item

W B

I

G}

1 (ika ada/optional)

& Choase Image

Keratan Akhbar yang telah disave akan dipaparkan dalam

portal
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TOPIK 5 : Proses Kemasukan Pengumuman

Langkah
1

Langkah
2

Langkah
3

Paparan Dinamic Content Dipaparkan

Dynamic Content

Pilih category Pengumuman

Klik butang Add New Item

gy -
R (& B

B BEEE B

=]

A A
£ 3
y

P #
H 1
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Langkah : Masukkan Tajuk Dan Tarikh Pengumuman
4

& Collection Item

Tajuk / Title (required
Alias

Tarikh / Date (required)

Langkah : Masukkan teks penuh
5

Teks Penuh / Full Text (jika ada/optional)

H B T YU == | (| e | e

Langkah : Scroll keatas dan klik butang save
6

& Collection tem e

A GuMUMAN

P

Langkah : Pengumuman yang telah disave akan dipaparkan dalam
7 portal

ey T ? @ Q
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TOPIK 6 : Proses Kemaskini Banner

Langkah
1

Langkah
2

Langkah
3

Klik Menu Content di belah kiri skrin dan klik Site Module.

¥ Joomial

@ Toggle Menu
4 Home Dashboard
B content
Articles
Categories
Fields
Field Groups
Media
Site Modules
Administrator Modules

Comments

Setelah masuk ke halaman site module , senarai site module

akan dipaparkan

f

I DR BOED

Membuat carian HU : Banner Utama dengan

menggunakan search bar diatas

woro (T imniae o) () ) (02 ) (@ s ) () G

? Help | W CieanCache
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Langkah : Klik pada nama artikel yang dimahukan . Paparan edit
4 akan dipaparkan

M Articles

wero (o aatan o) (o ) (o2 ) (@ i ) (@) G

i W Cloan Cache

Langkah : Klik butang Edit With Backend Editor
5

Langkah : Kemaskini Banner
6
a. Klik icon pensel yang berada pada template

Ell;_l“‘ = = l:l h°

+ Add section

b. Kemaskini banner pada bahagian content sebelah
kanan skrin bersaiz 1920 x 750
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c. Skrol keatas dan klik butang save

Preview Save v

Settings » Addon > Js Slideshow

General Style Advanced

»

~ Content
+ Add ltem
i Menjelang Wuquf Z0ew

i ltem 2 ZOoOem

Content Container

Bootstrap N

Slider Content Vertically Center .

Langkah Setelah klik butang save , banner pada portal telah berjaya
7 dikemaskini

)W!)(&\J.:\;
é‘é}:}’bsb)bd\)

Perkhidmatan

.S 1 BT
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TOPIK 7 : Proses Kemaskini Sebutharga / Tender

Langkah : Klik Menu Content di belah kiri skrin dan klik Site Articles.

1

Langkah : Setelah masuk ke halaman articles , senarai artikel akan
2 dipaparkan

Langkah : Membuat carian tender/sebut harga yang diinginkan
3 dengan menggunakan search bar diatas

tender / sebut harga
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Langkah
4

Langkah

Langkah
6

Klik pada tender/sebut harga yang dimahukan .

akan dipaparkan

B 5P Page Builder

e —

Klik butang Edit With Backend Editor

= @ Prevew @ AccessibiltyCheck 43 Associatons

e —

Kemaskini Tender / sebut harga

Paparan edit

mure (05 man) (W | Gemcase

? Welp | W CleanCache

moto (T2 ek (W ) e

? Melp | W CleanCache

a. Klik icon pensel yang berada pada Kod Tender, Tajuk
Tender, Link lklan / Dokumen dan Tarikh Tutup

‘ 1]_ Kod Tender

ﬂ T, Tajuk Tender

Do

T, Link Iklan / Dokumen

ﬁ T, Tarikh Tutup
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b. Kemaskini pada bahagian content sebelah kanan
skrin

¥ Title

Title

MAIPK/BPD/B/SH/136/2026

HTML Element
Hl | H2 H3 H4 H5 H6 <"> q
Link

url Menu Page

c. Skrol keatas dan klik butang save

-~
Preview e
ed
-

Settings > Addon > Text Block

General Style Advanc
¥ Content
Content
#. Generate with Al ]
H B I Y = =G e e

Langkah : Setelah klik butang save , tender / sebut harga pada portal
7 telah berjaya dikemaskini

5 MAILIS AGAMA ISLAM DANADAT MELAYU PERAK

T s EEEQ

A Proflv  Bshagian v  Zakestv  Wakaf v Perkhidmstan v kil v {orana Y | (7 waraa

Tender / Sebut Harga Xy

@ MAIPK/BPD/B/SH/136/2026

Perolehan Pembeka

(80) Unit Komputer Riba 2-Dalam-1 Berserta Aksesori Untuk
jan A Perak (MAIPK) =
Iklan Di Sini Torikh Tutup - Jumaat | 24/04/2026 | 1200PM
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TOPIK 8 : Proses Kemaskini Artikel Bahagian

Langkah : Klik Menu Content di belah kiri skrin dan klik Site Articles.

1

Langkah : Setelah masuk ke halaman articles , senarai artikel akan
2 dipaparkan

Langkah : Membuat carian tender/sebut harga yang diinginkan
3 dengan menggunakan search bar diatas
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Langkah
4

Langkah
5

Langkah
6

Klik pada nama artikel bahagian yang dimahukan . Paparan
edit akan dipaparkan

b4 o ey

B Swe @ SwekCose v X Chss P Vemons @ Preiew @ AccessiblinyCheck 2 Associations oggle Infine Help.

Klik butang Edit With Backend Editor

8 Swe B SwelCose v | ¥ Chse P Vewons | @ Preview @ AccessbiiyCheck & Associstons @ Togenlinebiep 7

Kemaskini content artikel bahagian

a. Klik icon pensel pada bahagian text block

Row =

u
T% T Text Block g ‘

—0
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b. Kemaskini pada bahagian content sebelah kanan
skrin

Langkah : Kemaskini gambar PIC

7 a. Klik icon pensel pada bahagian image PIC
PIC =
D \
a 2] Image i ‘

b. Pada bahagian kanan skrin , klik butang upload

¥ Content

#. Generate with Al ]

& Upload

& Upload

Image 2x

#. Generate with Al

& Upload
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c. Klik butang upload file

I

d. Pilih gambar yang ingin diupload dan klik butang Open

#2 Open X
« > v A L > Downloads > v C Search Downloads P
| Organize > New folder = o e
> & Documents Name Date modified Type sze
> IR pictres  Earlier this week
| @) MBMB Facebook post (Jan, FebMar,April... 13/5/2026 3:31 PM DOCX Document 276
@) Template_UAT 12/5/2026 5:58 PM DOCX Document
@l Desktop  #
@) Contoh_Lengkap_UAT 12/5/2026 2:53 PM DOCX Document
L Downloads #|
@) _$mohon-Skrip-UAT-MBAS-PENJAJA Stat... 11/5/2026 2:39 PM DOCX Document
o Documents #
G USER MANUAL 11/5/2026 1:16AM WS PDF Document 1.8
»
I pictures G FINAL ACCEPTANCE TEST 11/5/20261:16 AM  WPS PDF Document 1.9
PV -
File name: | A ftes v

Upload from mobite || open || cancel

e. Pilih gambar dan klik butang Insert

Media Manager x

-

Langkah : Kemaskini maklumat PIC

8

a. Klik icon pensel pada text block maklumat pic

ﬁ T, Text Block : ‘
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Langkah
9

Langkah
10

b. Mengisi maklumat PIC pada bahagian kanan skrin

¥ Content

Content

[ #. Generate with Al ]
MIBITYIE =@ e e
En. Muh d Nor Bin Hashi

Setiausaha Bahagian

Skrol keatas dan klik butang save

Preview [ Save v] oue

Settings > Addon > Text Block

General Style Advanced
¥ Content
Content
#. Generate with Al ]
HIB I Y == & @ e

En. Muhammad Nor Bin Hashim
Setiausaha Bahagian

Setelah klik butang save , bahagian pada portal telah berjaya
dikemaskini

MAJLIS AGAMA ISLAM DAN ‘ADAT MELAYU PERAK

ST - 2220 EY

A Profil v  Gshagisn v~ Zakat v Wakaf v Perkhidmatan v Info v

Bahagian Undang-Undang
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TOPIK 9 : Proses Kemaskini Page E-Perkhidmatan / MAIPK e-
Services

Langkah : Klik Menu Content di belah kiri skrin dan klik Site Articles.

1
Langkah : Setelah masuk ke halaman articles , senarai artikel akan
2 dipaparkan

Langkah : Membuat carian Aplikasi dalam talian / MAIPk e-
3 Services dengan menggunakan search bar diatas
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Langkah : Klik pada nama artikel dalam talian . Paparan edit akan
4 dipaparkan

EGit with Backend Editor

Langkah : Klik butang Edit With Backend Editor

5
¥ Joomial # Asticles: Edit
B Save B SavekCose W x Close P Versions @ Preview © Accessiility Check 1t Associations
S
Langkah : Kemaskini content artikel bahagian
6

a. Klik icon pensel pada bahagian text block

ﬂ Y7 MAIPK Bestar &

28 |Halaman



b. Kemaskini tajuk pada bahagian title sebelah kanan
skrin

* Title

Title

MAIPk Bestari

F W E E EMent

Hl | H2 HZ H4 HS5 HSE <I.") q
Typography =3 Laptop
Select a Font
Top Margin | O Laptop

L]

c. Kemaskini gambar untuk e-perkhidmatan tersebut
bersaiz 1920 x 1279

¥ Image

Image

#- Generate with Al 1

images/perkhidmatar X Clear

Alt Text

MAIPk Bestari

d. Kemaskini content dan link

* Link
Content

#. Generate with Al Title/Image/lcon URL (7]
Url Menu Page

M| B I Y == e
https://bestari.maipk.gov.my/a *

Aplikasi Berpusat Untuk Orang Awam
Link Options
Open in new tab
No follow

No Referrer

No Opener
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Langkah
7

Langkah
8

Skrol keatas dan klik butang save

Preview [ Save v] .

Settings > Addon > Text Block

General Style Advanced
~ Content
Content
#. Generate with Al ]
B T ML EE @ e

En. Muhammad Nor Bin Hashim
Setiausaha Bahagian

Setelah klik butang save , e-perkhidmatan pada portal telah
berjaya dikemaskini

o = 0=

222 MAJLIS AGAMA ISLAM DAN 'ADAT MELAYU PERAK

o Perkhidmatan MAIPK [E] ©Perkhidmatan MAIPK

Aplikasi Dalam Talian

MAIPk Bestari MAIPK Bestari MAIPk Bestari MAIPKk Bestari
Aplikasi Berpusat Untuk Orang Aplikasi Berpusat Untuk Orang Aplikasi Berpusat Untuk Orang Aplikasi Berpusat Untuk Orang
Awam Awam Awam Awam
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TOPIK 10 : Proses Kemaskini Direktori Staff

Langkah
1

Langkah
2

Langkah

Klik Menu Component di belah Kiri

Contacts.

i Menus: ftems (Menu Kaki BM)

@ options

skrin dan klik

Helr (F TeeoTer v |0 Miliuesees | (5 mbk | (@ Userbenw v (W GemCache

2 wep | W Cleancache

Setelah masuk ke halaman contacts , senarai staff akan

dipaparkan

Membuat carian staff yang

menggunakan search bar diatas

T v o e (3 mes 0 s v B cemoim

Filter Options v

& options

7 Hep | W CleanCache

2 IS

0 colunns

diinginkan  dengan

? Help W Clean Cache
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Langkah : Klik pada nama artikel bahagian yang dimahukan . Paparan
4 edit akan dipaparkan

¥ Joomial B Contacts: Edit

@ sae @ SavesClose v

Langkah : Kemaskini maklumat staff
5

a. Klik icon butang select

b. Pada bahagian kiri skrin , klik butang upload
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c. Pilih gambar yang ingin diupload dan klik butang Open

£ Open x
<« v A L > Downloads > v Search Downloads p
| organize v  New folder = o e
> & Documents Name Date modified Type size |
|5 9 pictures Earlier this week
@) MBMB Facebook post (Jan, Feb,MarApril DOCX Document
@) Template_UAT 2 DOCX Document
i Deskiop
@] contoh_Lengkap_UAT 2/5/2 DOCX Document
- Downloads
@) _$mohon-Skrip-UAT-MBAS-PENJAJA Stat.. DOCX Document
9 Documents i
) USER MANUAL FDocument 18
Pict
B Fictures @) FINAL ACCEPTANCE TEST WPS PDF Document 1,9
Vi
File name: ~ | Allfiles v

Upload from mobile I Cancel

d. Pilih gambar dan klik butang Insert

Langkah
6 Kemaskini maklumat staff

a. Kemaskini nama staff
b. Mengisi kedudukan staff
c. Kemaskini email staff

Name *

Abdul Syukor Bin Abdul Rahman

Position Pengurus Operasi

Email abdsyukor@example.com
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d. Kemaskini nombor telefon staff

Telephone +605 256 4000

Mobile +6012 3456 789

e. Memilih kategori staff

Category *

- Bahagian Khidmat Pengurusan
Type or select a Category
Uncategorised
Bahagian
- Bahagian Khidmat Pengurusan

- Bahagian Agihan Zakat

Langkah : Skrol keatas dan klik butang save
7

Langkah : Setelah klik butang save , direktori staff pada portal telah
8 berjaya dikemaskini
"""""""" ~ D & Q

523 MAJLIS AGAMA ISLAM DAN ADAT MELAYU PERAK

Bahagian Khidmat Pengurusan

o

Abdul Syukor Bin Abdul Rehman
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TOPIK 11 : Proses Kemaskini Main Menu (EN) / Menu Utama
(BM)

Langkah : Klik Menu Menus di belah kiri skrin dan klik Main Menu
1 (EN) / Menu Utama (BM) .

Moo (F  mhearow ) (08 gtz (€7 mesk) (0| e e ) (W | Gemeate

Q@ Options W Clean Cache

Langkah : Setelah masuk ke halaman menus , senarai menu akan
2 dipaparkan

®e1o (F Teeator ~) (0B Mitingulsuts’) (5 meek) (O Userbdens ) (W | Glean Cache
2 Rebuid © Options 2 Help | W CleanCache

EN v

Langkah : Klik pada main menu / menu utama . Paparan edit akan
3 dipaparkan
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Langkah : Kemaskini menu
4

a. Kemaskini tajuk menu

Title *

Bahagian

b. Kemaskini page menu . Pada menu item type pilih
Articles => Single Articles

Q  Filter Options v

d. Memilih menu bagi menu tersebut

Menu *
Main Menu EN

- Select Menu -
Menu Utama BM

MenuAll

Menu Kaki BM
Menu Footer EN
Menu Warga / Staff
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e. Memilih ordering menu (jika perlu)

Ordering

Home Page

- First -
Profiles
Divisions
Alm
Wagf
Services
Info

- Last -

Langkah : Skrol keatas dan klik butang save
5

Langkah : Setelah klik butang save , Main Menu (EN) / Menu Utama
6 (BM) pada portal telah berjaya dikemaskini

Menjelang Wuquf

Sebaik-baik doa adalah doa pada hari Arafah. ~ Riwayat akTirmizi

37| Halaman



Langkah

A I I o) I o

Spalan Lazim  Maklum Balas Peta Laman Hubungi Kami Cari

Menu atas ( Portal Versi Bahasa Melayu)

P 2 @ B Q

FAQ Feed Back Site Map Contact Us Search

Top Menu (Portal Versi English)

#H Profil w Bahagian v Zakat w Wakaf Perkhidmatan ~ Info v

Menu Utama (Portal Versi Bahasa Melayu)

Profiles v  Divisions v Alm v  Wagf v  Services v  Info v

Main Menu ( Portal Versi English)

Dasar Privasi Dasar Keselamatan Peta Laman Soalan Lazim Arkib

Menu Kaki ( Portal Versi Bahasa Melayu )

Privacy Policy Security Policy Site Map FAQ Archives

Foot Menu ( Portal Versi English )

Nota: Jika anda mengedit menu, pastikan anda mengemas Kkini versi
Bahasa Melayu (BM) dan English (ENG) secara manual. Perubahan pada
satu bahasa tidak akan dikemas kini secara automatik pada bahasa

yang lain.
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TOPIK 12 : Proses Kemaskini Menu Pop Orang Awam (BM) /
Pop Public Citizens (EN)

Langkah : Klik menu Component dan klik SP Page Builder Pro , klik
1 menu pages

Langkah : Setelah klik menu pages , senarai page akan dipaparkan
2
Langkah : Membuat carian menu “orang awam” / “public citizens”
3 menggunakan search bar diatas
[ (), orang awam X ]
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Langkah : Klik pada nama artikel yang dimahukan . Paparan edit akan
4 dipaparkan

Langkah : KiIik icon titik tiga pada features block yang sedia ada dan
5 klik duplicate

Section
0
W Feature Box T
YT Feature Box @ copy
B Paste Above
2 Feature 8 & Paste Below
@ Hide
Y Feature B
1B Duplicate
[B) save
[l Remove
Langkah : Features Box yang baharu telah di ditambah
6
| o 4
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Langkah : Kemaskini menu orang awam
7

a. Klik icon pensel pada features box

Ty

ﬂ w Feature Box ll.f

b. Kemaskini tajuk menu

Settings » Addon > Feature

General Style Advanced
a
¥ Title
Title
[ Testing ]

T CISTTIEIT

HI H2 H3 H4 H5 HE ¢> €

Typography &2 Laptop v

c. Memilih link , menu atau page
¥ Link
— Title/Image/lcon URL e
Url Menu Page
Borang Bantuan Zakat (ms-MY] v

Link Options
Open in new tab
No follow

No Referrer

No Opener
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Langkah :
8

Kemaskini icon menu

a. Pada bahagian kanan skrin , klik butang upload

¥ Content
#. Generate with Al ]
& Upload
& Upload
Image 2x
#. Generate with Al ]
& Upload

b. Klik butang upload file

Media Manager

>

- =~ [
v | [
- %o:“‘ Ilk P h h E ‘
£ g B = ““‘I

c. Pilih gambar yang ingin diupload dan klik butang Open

#2 open X
« > v 1 L > Downloads > v G | Search Downloads »
‘ Organize > New folder =- 1 0
‘ > & Documents Name Date modified Type Size |
> IR pictures ~ Earlier this week
| @) MBMB Facebook post (Jan, FebMarApril .. 13/5/2026 331 PM DOCX Document 276
|
| @) Template_UAT 12/5/2026 5:58 PM DOCX Document
| MDesqop  #
I @] Contoh_Lengkap_UAT 12/5/2026 2:53 PM DOCX Document
L Downloads #
a) s 3 JAStat. 11/5/2026 239 PM DOCX Document
& Documents #
6] USER MANUAL 11/5/2026 10:16 AM WPS PDF Document 18

»
I pictures G FINAL ACCEPTANCE TEST

11/5/2026 10:16 AM

WPS PDF Document

i -

File name:

upcat tom mobie [[_oper ]

Al files

Cancel
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d. Pilih gambar dan klik butang Insert

G- ]

Fsanm

Langkah : Scroll keatas dan klik butang next

9

L Preview

General

Padding = & Laptop

Top Right

Langkah : Klik butang apply
10

Style

0%

Botton

Settings * Addon > Feature

Advanced

)

Left

Popup Condition

Select Visibility Option

Select

Select Trigger Option

On Click

Click Type

Select

Click Count

0

Reappear After
0

times

seconds v

Cancel Apply
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Langkah : Pautan Pantas Orang Awam

11

14

Borang Bantuan Zakat

Tender & Sebut Harga

Keputusan Kajian e-Penyertaan

Pautan Sistem

Aduan Integriti

Tender & Quetation

e-Participation Survey Result

MAIPk e-Services

Integrity Report

Saluran Kutipan Zakat

Muat Turun

Soal Selidik

Koleksi Titah Diraja

Produk MAIPk

Zakat Collection Channel

Downloads

Service at MAIPk Office Counter

Koleksi Titah Diraja

MAIPk Product

Iklan Jawatan Kosong

Statistik Atas Talian

Soalan Lazim

Senarai Pemungut Kutipan

Derma Khairat 2025-2028

Khutbah Jumaat

Vacancy Advertisement

Online Statistic

List of Charity Donation Collectors
2025-2028

Friday Sermon

Public Citizens Quick Links ( Portal Versi english)
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TOPIK 13 : Proses Kemaskini Menu Pop-Warga (BM) / Pop-Staff
(EN)

Langkah : Klik menu Component dan klik SP Page Builder Pro , klik
1 menu pages

Langkah : Setelah klik menu pages , senarai page akan dipaparkan
? R wker
Langkah : Membuat carian menu “warga” / “staff” menggunakan
3 search bar diatas
(), warga X
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Langkah : Klik pada nama artikel yang dimahukan . Paparan edit akan
4 dipaparkan

Langkah : KiIik icon titik tiga pada features block yang sedia ada dan
5 klik duplicate

Section
0
W Feature Box T
YT Feature Box @ copy
B Paste Above
2 Feature 8 & Paste Below
@ Hide
Y Feature B
1B Duplicate
[B) save
[l Remove
Langkah : Features Box yang baharu telah di ditambah
6
n o ®
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Langkah Kemaskini menu warga MAIPk

7
a. Klik icon pensel pada features box

Ty

ﬂ w Feature Box ll.f

b. Kemaskini tajuk menu

Settings > Addon > Feature

General Style Advanced
a
¥ Title
Title
[ Testing ]
TITTTE CICTTIeTT

HI H2 H3 H4 H5 He <>

Typography & Laptop

c. Memilih link , menu atau page
¥ Link

— Title/Image/lcon URL
Url Menu Page

Borang Bantuan Zakat (ms-MY,
Link Options
Open in new tab
No follow

No Referrer

No Opener
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Langkah
8

Kemaskini icon menu

a. Pada bahagian kanan skrin , klik butang upload

¥ Content

#. Generate with Al

& Upload

& Upload

Image 2x

#. Generate with Al

& Upload

b. Klik butang upload file

Media Manager

& Uplosd Fle

c. Pilih gambar yang ingin diupload dan klik butang Open

#2 open

¢« > v 4 > Downloads >

‘ Organize > New folder

> [ Documents Name

> P Pictures ~ Earlier this week

Date modified

M Desktop

L Downloads #

@) MBMB Facebook post (Jan, Feb,Mar,April ..
@) Template UAT

@] Contoh_Lengkap_UAT

& Documents #

IR pictures A

File name:

@) s o JAStat..
&) USER MANUAL

&) FINAL ACCEPTANCE TEST

13/5/2026 3:31 PM
12/5/2026 5:58 PM
12/5/2026 2:53 PM
11/5/2026 2:39 PM
11/5/2026 10:16 AM

11/5/2026 10:16 AM

earch Downloads

Type

DOCX Document
DOCX Document
DOCX Document
DOCX Document
WPS PDF Document

WPS PDF Document

~| Alfiles

upcat tom mobie [[_oper ]

18

19

Cancel
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d. Pilih gambar dan klik butang Insert

G- ]

Fsanm

Langkah : Scroll keatas dan klik butang next

9

L Preview

General

Padding = & Laptop

Top Right

Langkah : Klik butang apply
10

Style

0%

Botton

Settings * Addon > Feature

Advanced

)

Left

Popup Condition

Select Visibility Option

Select

Select Trigger Option

On Click

Click Type

Select

Click Count

0

Reappear After
0

times

seconds v

Cancel Apply
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Langkah : Setelah klik apply , senarai menu telah dikemaskini pada
11 portal

Pautan Pantas Warga MAIPk

Majlis Bersama Jabatan [\ Pekeliling MAIPk - Dasar Keselamatan ICT
EO]

a Data Terbuka FCQP"Q Tempahan Peralatan @ Webmail MAIPk

Borang Permohonan Q Q Borang Log Bantuan Sokongan Login Intranet
@ Perkhidmatan ’.\ 6
N\ =

Pautan Pantas Warga MAIPk ( portal versi bahasa melayu)

MAIPk Staff Quick Links

ﬂn Joint Department Meeting 0\ MAIPk Circular ICT Security Policy
ala) =0

Opened Data Intranet Login @ MAIPk Webmail

Service Application Form ICT Equipment Booking Form 7N\ Support Help Log Form
(3 2=] 4

MAIPk Staff Quicks Links ( portal versi english )
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TOPIK 14 : Proses Kemaskini Laporan Tahunan / Wadah MAIPk

Langkah : KIlik link fliphtmlI5 dibawah

1 https://fliphtml5.com/login.php
= C = fiphimi5.comloginphp * 200
@ -
& FLIPHTMLS® b
Login

G Continue with Google o .

H . ®

oo

Setelah klik link diatas , paparan log masuk fliphtml5 akan
dipaparkan

Langkah : Klik butang Continue with Google

Login
G Continue with Google O B
Email
Password
k3
Forgot password?

Log in with 550

Don't have an account?
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https://fliphtml5.com/login.php

Langkah

3

Langkah
4

. Klik Use another account

G Sign in - Google accounts - Google Chrome - [m] *
2:  accounts.google.com/v3/signin/accountchooser?as=jr_S_PPoMekH1nbvJRbKmEQfzc...

G signin with Google

Choose an account

to continue to FlipHTMLS

o syazrin hadri
b Cillicereletiu e )

@ Use another account

Before using this app, you can review FipHTMLS's Privacy Policy and Terms of
Service.

Englich (United Kingdom) Help  Privacy  Terms

Masukkan akses di bawah ke dalam ruangan yang
tersedia

id emel : bahagianpengurusandigital2@gmail.com
password : Maipk@2026
Signin

[ Email or phone l

Forgot email?

Before using this app, you can review FlipHTMLS’s Privacy Policy and Terms of
Service.

English (United Kingdom) ~ + Help  Privacy  Terms

bpd2 bpd?

O v 26gmailcom

{ Enter your password

[0 show password

Before using this app, you can review FlipHTMLS's Privacy Policy and Terms of
Service.
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Langkah
5

Langkah
6

Langkah
7

Setelah log masuk , paparan fliphtml5 akan dipaparkan

G FLIPHTMLS®  fesav  Tempiates Support~  Pricing v B Feedback

8 Wishing you a wonderful morning filled with positivity!

Q@ Upload Files. Batch Upload Create from Scratch Create Chatable Book -
& ] (™ o + @ *
®

@ Latest Recommendod Tempiates

Website
User Guide
>
Q
(o)
Klik menu Projects pada bahagian sidebar
@ FLIPHTML5®  Readv Tempiates Supportv  Pricing B Fossback
Good morning, bpd2 bpd2 !
@ g UvosdFies ) Batch Upioad ) @) coetomsamen @ Crovecrataie ook b
®
o Latest Recommended Templates
[

Pada menu publications , klik pada folder yang diinginkan
sama ada Wadah MAIPk atau Laporan Tahunan

@ FLIPHTMLS®  faad~  Templates  Suppori v Pricing v 3 Faedback

Q 6 Publications

My Flles  AP| Automation  Trash Q
B Bookeases . R
s m & LY B i
@ © Book Chaibats Wadsh MAIPK Laporan Tehunan Detauit
orana
B 30 Exhibition
@
o Miisites
] 82 Exeel 1o Catalog

0 My Tompates G
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Langkah
8

Langkah
9

Langkah
10

Klik pada folder yang diinginkan , klik button upload pada

bahagian kanan atas skrin

@ FLIPHTMLS®  Resdv Templates Support~  Pricing v

Q ar My Files Q
B Bookcases
= ) ® * v B 1
t
®
Saes N Wadah Edisi 50 2025
@ tom & EditPage & Downioac d o) St H
[}
; Wadah Edisi 40 2021
© Customize ¢ EditPage & Downloat d o Share §

o Wadah Edisi 39 2021
© Customize ¢ EditPage & Download «f Share §

Klik butang Upload Files , pilih dokumen pdf yang ingin

di masukkan dan klik butang Open

@ Open X
< v « tet » Templ.. G earch Template P
Organise v New folder =~ 0 0

> @ OneDrive Name Date modified

? [ Blank Newspaper Layout Template(HD).p... 122/12/2025 14:28

[ Comprehensive Food Safety Magazine Te... 22, 25 14:2

0 Desktop »
4 Download ) Graphic Designer Portfolio Template(HD)... 22
ownloads.
- [ Innovative Solar Energy Magazine Templ... 22 29
= Documents » o
8 Pictures » "
Drag and Drop Files Here
O Music » o

PO

o 1

N
{ )

File name: | Blank Newspaper Layout Template | Custom Files (*.doog™.doc™.pp Upload Files &
) en Cancel '

]

£ Google Drive % Dropbox & File URL

Setelah klik butang open , dokumen yang dipilih akan di

convert kepada flipbook

CONVERTING

The converting process will continue, you can leave the page/tab at any time and check the result afterwards.

Discover what you can customize on the left panel in the meantime!

Transition Strategies toward Nature Positive Economy.pdf
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Langkah
11

Langkah
12

Langkah
13

Setelah proses convert telah
berjaya diupload

selesai , dokumen telah

4 FLIPHTMLS®  feso~  Tempates  Suport~  Pricing « B resmick
[~ @ Pub My Files APl Automation  Trash aQ
- B Baokcases + Wadah MAIPK B T 9 m ot
=
@ @ Baok Chathors T
Band
8 30 Exhioiion
]

@ vt Wadah Edisi 50 2025
Soles inisites

@ Customize & EditPage & Download o Shere  §

| Wadah Edisi 40 2021

Wadah Edisi 39 2021

@

Klik pada menu Bookcases

@ FLIPHTML5®  feso -

Templates  Supgort ¥ Pricng ~

My Files AP| Automation Trash

" P

+ Waish MAIPK

© Book Chetmars t

=

B 3D Exhibition

o Wadah Edisi 50 2025

°

Wadah Edisi 40 2021
5 | o

) oy

b

£ Excet o Catiog

O iy Termpistes

Wadah Edisi 38 2021

®

@ Customze & EditPage & Download o Share |

® Customize & EditPage & Download o Share |

I - |

® Customize  # Edit Page & Download  of Share |

=)

+

£ EdiPage & Downioad o Share |

® Customize 7 EditPage & Downlosd  of Share |

Setelah klik menu bookcases , klik pada Add Books

My Bookcases

@ Create New Bookcase &

Penerbitan MAIPk
& Fipimas®  hitps://fiphtmiS.comiboo @ Add books

® Customize «¢> Embed of Share M@ Duplicate §
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Langkah
14

Langkah
15

Pada Manage Books , Klik butang Add Books dan klik
pada yang telah diupload . Pilih sama ada Add to last
atau Add to first

X Custom!
= y
& Sync Foider

Select Al
Select Al
B Proctical Tect
B erochure Tor Magazine

. D09 Groominy ,o.‘
Template :5: ﬁ Gorgeous Flower Arrangement Magazine Template
[
i

H
g Cute Crikscor} 1
Tempiste 1 g} G Vesana Newspapr Free @
r 3
H
= H
g Engaging surt |
" i
R PR
B Cotortut woor
Bl
a Modern Breat
Cookbook Te
” 58 Flip-POF-plus user-manual

Dokumen yang telah dimasukkan ke dalam bookcases
telah dipaparkan
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TOPIK 15 : Proses Kemaskini Maklumat Ketua Pegawai
Eksekutif

Langkah : Klik menu Content dan klik Site Modules

1
Langkah : Setelah klik menu side modules , senarai site module akan
2 dipaparkan

BN N O Bn O BN N B O

Langkah : Membuat carian menu “MU : Perutusan CEO / KPE” / “EN
3 : MU : CEO Message” menggunakan search bar diatas

MU : Perutusan CEQ / KPI Q
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https://maipk.application-solution.com/administrator/index.php?option=com_modules&task=module.edit&id=161
https://maipk.application-solution.com/administrator/index.php?option=com_modules&task=module.edit&id=161

Langkah : Klik pada “MU : Perutusan CEO / KPE” / “ EN : MU :
4 CEO Message” . Paparan edit akan dipaparkan . Klik Edit
with Backend Editor .

SP Page Builder

sw
Module to

Edit with Backend Editor Edit with Frontend Editor

Langkah : Klik icon pensel pada ruangan image , dan klik butang
5 upload pada ruangan di bahagian kanan skrin . Gambar
bersaiz 148 x 150 px

* Content

Generate with Al

‘ & Upload |

Image 2x

Generate with Al |

& Upload
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https://maipk.application-solution.com/administrator/index.php?option=com_modules&task=module.edit&id=161
https://maipk.application-solution.com/administrator/index.php?option=com_modules&task=module.edit&id=161

Langkah

6

Langkah

7

Klik icon pensel pada ruangan text block dan kemaskini
content pada ruangan di bahagian kanan skrin

[}

Content

#- Generate with Al

B I U == Bl e
SYAMSUL HAZEMAN BIN MD SALLEH,
PMF., AMP.

Ketua Pegawai Eksekutif

Majlis Agama Islam dan 'Adat Melayu Perak

Skrol keatas dan klik butang save

Preview Save

Settings * Addon » Text Block

General Style Advanced

]

* Content

Content

7. Generate with Al

M B I U == E e
SYAMSUL HAZEMAN BIN MD SALLEH,
PMP., AMP.

Ketua Pegawai Eksekutif
Majlis Agama Islam dan "Adat Melayu Perak

Number of Columns | & Laptop
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Langkah : Perutusan Ketua Pegawai Eksekutif Pada Menu Profil telah
8 dikemaskini

SYAMSUL HAZEMAN BIN MD
SALLEH, PMP.,, AMP.
@ Ketua Pegawai Eksekutif
P Majlis Agama Islam dan ‘Adat
Melayu Perak

\

Perutusan Ketua Pegawai Eksekutif

Nota : MU : Perutusan CEO / KPE (BM)
EN: MU : CEO Message (EN)

Nota: Jika anda mengedit menu, pastikan anda mengemas kini versi
Bahasa Melayu (BM) dan English (ENG) secara manual. Perubahan pada
satu bahasa tidak akan dikemas kini secara automatik pada bahasa

yang lain.
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https://maipk.application-solution.com/administrator/index.php?option=com_modules&task=module.edit&id=161

TOPIK 16 : Proses Kemaskini Koleksi Titah DYMM Paduka Seri
Sultan Perak

Langkah : Klik Menu Content di belah kiri skrin dan klik Site Articles.

1
Langkah : Setelah masuk ke halaman articles , senarai artikel akan
2 dipaparkan

Langkah : Membuat carian Koleksi Titah DYMM Paduka Seri
3 Sultan Perak dengan menggunakan search bar diatas

Koleksi Titah DYMM Padu Q
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Langkah
4

Langkah
5

Langkah
6

Klik pada nama artikel Koleksi Titah DYMM Paduka Seri

Sultan Perak . Paparan edit akan dipaparkan

Title *

Koleksi Titah DYMM Paduka Seri Sultan Perak oleksititah-dymm-paduka-

Content I Options 3 Blog Media  Sche

Edit with Backend Editor Edit with Frontend Editor

Klik butang Edit With Backend Editor

Title *

Kaleksi Titah DYMM Padi

Content  Images inks ~ Options  EDBlogMedia Schema  Publishing  Associations  Configure EditScreen P

B SP Page Builder

Edit with Backend Editor Edit with Frontend Editor

Kemaskini content artikel Koleksi Titah DYMM Paduka

Seri Sultan Perak

a. Klik pada tahun yang ingin dikemaskini

Tabs

2012 2013 2014 2016 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025

2026
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b. Klik icon pensel pada bahagia text blocks

Row .-

Tﬁ T, Text Block 5 ]

c. Klik titik 3 pada bahagian content

Content

7~ Generate with Al

H1 B I H :: E EI COff ==+

P LD [ =

d. Masukkan tajuk titah yang baru

@D % B /] U S E E E E 6 Fomat 4 Styles + Lo
Fontfamily & Fontsize s AYAY X G B B EE EYiEYx X rQ -
M H & QB PE -

il LRI g~ - A S S

1. Titah Persidangan MAIPk ke-185-2013
2, Titah Persidangan MAIPk ke-184-2013
3. Titah Persidangan MAIPk ke-183-2013
4, Titah Persidangan MAIPk ke-182-2013
5. (cr‘luh‘

e. Highlight pada tajuk titah yang baru dan Kklik icon
Insert Link

@D + B I U S E E E = ¢ Format 4 Styles s Lo
Fontfamily % Fontsize 5 i A Y X BB R EE EYiTyx X AY Q) —
T mHE&Q E- Mo

5T QQ ¥ 58

1. Titah Persidangan MAIPk ke-18
2. Titah Persidangan MAIPk ki

4, Titah Persidangan MAIPk ke-182-2013
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f. Klik pada folder koleksi-titah dan klik Upload

g. Klik butang browse , Pilih dokumen titah yang ingin
dimasukkan dan klik butang upload

h. Tick pada dokumen yang telah di upload dan tekan
butang insert

@ x5CE o

EEEEEEEDEEEEREEBS

i. Klik button apply

Langkah : Skrol keatas dan klik butang save
7

Preview Save ~ TN

Settings » Addon » Text Block

General Style Advanced

[ ]

¥ Content

Content

#- Generate with Al

H B IUY EE= IR
1

2,

3.

4,

5

Numbher of Columns | O lanton

Langkah : Setelah klik butang save , koleksi titah pada portal telah
8 berjaya dikemaskini

:v“A..mnmunmnwumuvwnu - o= =

Aplikasi Dalam Talian

\;._ﬁ., \5. v \2'_4:\ v
MAIPK Bestari MAIPK Bestari MAIPK Bestari MAIPK Bestari
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TOPIK 17 : Proses Kemaskini Menu Kaki (BM) / Menu Footer

(EN)

Langkah
1

Langkah
2

Langkah
3

Klik Menu Menus di belah kiri skrin dan klik Menu Kaki

(BM) / Menu Footer (EN)

Setelah masuk ke halaman

dipaparkan

Klik pada menu kaki / footer menu

dipaparkan

meio (7 ekeator ) (08 Mbirpisions (£ k) (@) Useon ) (W G

Q  Filier Options

Alias: dasar-privasi
Articles » Single Article

W Clesn Cache

. Paparan edit akan
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Langkah : Kemaskini menu
4

a. Kemaskini tajuk menu

Title *

Dasar Privasi

b. Kemaskini page menu . Pada menu item type pilih
Articles => Single Articles

c. Pada Select Article , pilih artikel yang diinginkan

d. Memilih menu bagi menu tersebut

Menu *

Menu Kaki BM

- Select Menu -
Menu Utama BM

Main Menu EN

MenuAll
Menu Footer EN
Menu Warga / Staff

Sldius

66 | Halaman



e. Memilih ordering menu (jika perlu)

Ordering

Home Page

- First -
Profiles
Divisions
Alm
Wagqf
Services

Info

Langkah : Skrol keatas dan klik butang save
5

Langkah : Setelah klik butang save , Menu Kaki (BM) / Menu Footer
6 (EN) pada portal telah berjaya dikemaskini

Dasar Privasi Dasar Keselamatan Peta Laman Soalan Lazim Arkib

Menu Kaki ( Portal Versi Bahasa Melayu )

Privacy Policy Security Policy Site Map FAQ Archives

Foot Menu ( Portal Versi English )

Nota: Jika anda mengedit menu, pastikan anda mengemas Kkini versi
Bahasa Melayu (BM) dan English (ENG) secara manual. Perubahan pada
satu bahasa tidak akan dikemas kini secara automatik pada bahasa
yang lain.
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TOPIK 18 : Proses Kemaskini Perkhidmatan / Services di
halaman utama

Langkah
1

Langkah
2

Langkah
3

Klik Menu Content dan klik menu Site Modules

IR0 OOD O D¢

Fosite v OO Maegunas [4 e @ Usikes v Demcem

Setelah masuk ke halaman site modules , senarai site

akan dipaparkan

I8N0 DEBD D N ¢{

i

T aiim v O vagatinn [ i @ s v (§ Owncem

Membuat carian HU : Perkhidmatan / EN : HU

Services . Klik Edit with Backend Editor

services

Title *

EN:HU: Services

Module Menu Assignment Advanced

SP Page Bui

™
Module to display content from SP Page Builder

Edit with Backend Editor

Edit with Frontend Editor

68 |Halaman



Langkah : a. Klik icon pensel pada image carousel
4

b. Klik butang Add Item

c. Klik icon pensel pada item yang baru ditambah

i Carousel ltem Tittle & |'_E| @ ri]

d. Memasukkan admin label dan title

Admin Labe
Fidyah

Title
Fidyah

Sub Title

Content

Image

Generate with Al

e. Memasukkan gambar dan link

Langkah : Skrol keatas dan klik butang save
5
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Scan QR Code di atas dan
tinggalkan maklumbalas anda,

Maklumbalas anda amat kami hargai
bagi memperbaiki kualiti dan mutu
perkhidmatan kami.

Terima kasih!
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